
 Matriz Curricular- Informática Básica  

Módulos 

1 Windows 1 

 IPD- Introdução ao processamento de dados 

 Apresentação do Windows 

 Wordpad 

 Paint 

 Painel de Controle 

 Pastas e Atalhos 

 Lixeira 

2 Word 2010 

 Introdução ao Pacote Office 

 Menu e ferramentas 

 Painel Inicial 

 Menu Correspondência 
3 Excel 2010 

 Introdução ao Excel 2010 

 Planilha 

 Layout da página 

 Funções Procv e SE 

4 PowerPoint 

 Introdução ao PowerPoint 

 Página Inicial 

 Apresentação de Slides 

 Produção de slides: animação, transições, apresentação livre 

5 Internet 

 Navegação 

 Pesquisa 

 Figuras e foros da internet 

 Colocando figuras no Word 

 Utilizando um e-mail 

 Arquivos da internet. 

 

 


